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ค าน า 
 

 คู่มือเล่มนี้จัดท าเพื่อแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชนขององค์การบริ หารส่วน
ต าบลบ้านกลาง เพื่อให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีและระยะเวลา
แล้วเสร็จของการให้บริการแต่ละประเภท และสามารถตรวจสอบการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนต าบล
บ้านกลางได้ และให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 7 ท่ีก าหนดให้หน่วยงานของรัฐท่ีมีการอนุญาตต้องจัดท าคู่มือประชาชน และปิด
ประกาศไว้ ณ สถานท่ียื่นค าขอ  
 
       
         นายสุนทา  บรรหาร 
                นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 
 
  เร่ือง         หน้า 
 

  ตารางแสดงระยะเวลาที่ให้บริการประชาชน       ก    
 1. ส านักงานปลัด          1 
  1.1 การช่วยเหลือสาธารณภัย        1 
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 4. กองสวัสดิการสังคม          23 
  4.1 การรับลงทะเบียนเพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ      23 
  4.2 การรับลงทะเบียนเพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์      24 
  4.3 การรับลงทะเบียนเพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ      25 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

งานที่ให้บริการ การช่วยเหลือสาธารณภัย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส านักงานปลัด 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส านักงานปลัด อบต. 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

2. ศูนย์ อปพร./กู้ชีพ กู้ภัย 
   โทรศัพท์: 0 4205 2212 

ทุกวันไม่เว้นวนัหยุดราชการ 
ตลอด 24 ช่ัวโมง 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
เป็นไปตามท่ีก าหนดในหลักเกณฑ์และวิธีด าเนินการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2551 
โดยจะด าเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติท่ีเป็นสาธารณภัยในกรณีฉุกเฉิน 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ผู้ประสบสาธารณภัยขอความ  
  ช่วยเหลือ  
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณะภัย ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

2.เจ้าหน้าท่ีป้องกันฯ รายงาน 
  ผู้บริหาร 
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณะภัย ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

3.ผู้บริหารอนุมัติให้ความช่วยเหลือ 
  (ระยะเวลา 1 นาที) 

งานปอ้งกันและบรรเทาสาธารณะภัย ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 5 นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
ค่าธรรมเนียม 
  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านักงานปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
 



 

งานที่ให้บริการ การรับเร่ืองร้องเรียน/ร้องทุกข์ ปรึกษาปัญหาทางกฎหมาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานนิติการ  ส านักงานปลัด 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที/่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส านักงานปลัด อบต. 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

2. www.baanklang.go.th ทุกวันไม่เว้นวนัหยุดราชการ 
ตลอด 24 ช่ัวโมง 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
กรณีท่ีประชาชนได้รับความเดือดร้อน ต้องการให้องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลางด าเนินการช่วยเหลือและ
แก้ไขปัญหา หรือบรรเทาความเดือดร้อน ปรึกษาปัญหาทางกฎหมาย ไกล่เกล่ียข้อพิพาท 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ประชาชนท่ีได้รับความเดือดร้อน  
  ยื่นเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์    
  เจ้าหน้าท่ีรับเรื่อง 
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

2.เจ้าหน้าท่ีรายงานผู้บริหาร 
  (ระยะเวลา 5 นาที) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

3.แจ้งคณะกรรมการ  
  พิจารณาเรื่องร้องเรียน 
  (ระยะเวลา 1 วัน) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง  

4.แจ้งหน่วยงานผู้รับผิดชอบ  
  ด าเนินการ 
  (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

5.หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องด าเนินการ 
  (ระยะเวลา 3 วัน) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

6.แจ้งผลการด าเนินการให้  
  ผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ทราบ 
  (ระยะเวลา 1 วัน) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง  

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 5 วัน 
 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
ค่าธรรมเนียม 
  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านักงานปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 
แบบฟอร์มการร้องทุกข์/ร้องเรียน 

 
                       เขียนที่...................อบต.บ้านกลาง........ 
        อ.เมืองนครพนม…จ.นครพนม……… 
        48000 

      วันที่.......3.......เดอืน.........มีนาคม.....พ.ศ. .....2558.... 

เร่ือง ..........ร้องเรียนการทิ้งขยะในที่ส่วนบุคคล............... 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).........จันทร์จิรา  ชูแก้ว.......... อาย.ุ.....39.........ปี     อยู่บ้านเลขที่.........5........หมู่ที่.......7.....บ้าน........กลางน้อย............ 

.ต าบล......บ้านกลาง......อ าเภอ........เมืองนครพนม........ จังหวัด.....นครพนม.....ได้รับความเดือดร้อนเน่ืองจาก.....มีผู้น าขยะมาทิ้งในบริเวณที่ส่วนบุคคลของข้าพเจ้า ............ 

 ดังนั้น  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).........จันทร์จิรา  ชูแก้ว.......... จึงใคร่ขอร้องเรียน/ร้องทุกข์  มายัง อบต.บ้านกลาง เพ่ือให้ด าเนินการช่วยเหลือและแก้ไขปัญหา 
ดังนี้............ห้ามผู้ใดน าขยะมาทิ้งในที่ของข้าพเจ้าอีก........................................................................................................................................................................................... 
พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วย  คือ 

1. ........บัตรประชาชน...................................................... 

2. .......ทะเบียนบ้าน.................................................................................................................. 

3. ........................................................................................................................................................... 

4. ........................................................................................................................................................... 

5. ........................................................................................................................................................... 

 
          ขอแสดงความนับถือ 
 

    (ลงชื่อ)............จันทร์จิรา  ชูแก้ว...... ผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ 

               (..นางสาวจันทร์จิรา  ชูแก้ว..)  

    ต าแหน่ง........................................................................(ถ้ามี) 

    หมายเลขโทรศัพท์........................................................ 
 

 

 



งานที่ให้บริการ การขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานนิติการ ส านักงานปลัด 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส านักงานปลัด อบต. 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

2. www.baanklang.go.th ทุกวันไม่เว้นวนัหยุดราชการ 
ตลอด 24 ช่ัวโมง 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 รัฐต้องจัดให้มีข้อมูล
ข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ดังนี้ 
        1. ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมท้ังความเห็นแย้งและค าส่ังท่ีเกี่ยวข้องใน
การพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว 
 2. นโยบายหรือการตีความท่ีไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา  7 (4) 
 3. แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีท่ีก าลังด าเนินการ 
 4. คู่มือหรือค าส่ังเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าท่ีของเอกชน 
 5. ส่ิงพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง 
 6. สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท า
บริการสาธารณะ 
 7. มติคณะรัฐมนตรี  หรือมติคณะกรรมการท่ีแต่งต้ังโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี  ท้ังนี้ ให้
ระบุรายช่ือรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย 
 8. ข้อมูลข่าวสารอื่นตามท่ีคณะกรรมการก าหนด 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.เขียนค าร้องพร้อมเอกสาร  
  หลักฐาน 
  (ระยะเวลา 1 นาที) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

2.เจ้าหน้าท่ีรับค าร้องแจ้งหน่วยงาน  
  ท่ีรับผิดชอบ 
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

3.รวบรวมข้อมูลและให้ข้อมูล 
  (ระยะเวลา 5 นาที) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 5 นาที 
 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                 
ค่าธรรมเนียม 
  ไม่เสียค่าธรรมเนียม ยกเว้นกรณีท่ีให้เจ้าหน้าท่ีรับรองส าเนา ฉบับละ 1 บาท 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านักงานปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบค าร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
         เขียนที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 

                                                                             วนัที่...2...เดือน..เมษายน....พ.ศ. ...2558... 
              ข้าพเจ้า........นายพล ชนะ.......อายุ....21...ปี.  อาชีพ.....นักศึกษา........ 
บัตรประจ าตัวประชาชน....1234567890122................อยู่บ้านเลขที่...2 หมู่ 2  สถานที่ท างาน.......................................... 
ต าบล.......บ้านกลาง..........อ าเภอ......เมืองนครพนม.....จงัหวัด.....นครพนม...โทรศัพท.์............................... 
ประสงค์        ขอเอกสาร / ข้อมูล            ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารเร่ือง 
1.......แผนพัฒนาต าบล....................                2 ............................................................................ 
3....................................................................      4............................................................................... 
เพื่อน าไป........ประกอบการจัดท ารายงาน............. .....................................     
           ทั้งน้ีข้าพเจ้ายินยอมจ่ายค่าธรรมเนียมตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการการก าหนด 
                                                                                    (ลงชื่อ)..............พล ชนะ...........ผู้ขอ 
                                                                                               (.....นายพล  ชนะ.....) 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
ได้ด าเนินการ 

o ให้ข้อมูล / เอกสารที่ผู้ขอต้องการแล้ว 

o ให้เข้าตรวจดูข้อมูล / เอกสารแล้ว 

o นัดมารับเอกสารวันที่.................................. 

o เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน 

o ไม่สามารถเปิดเผยได้  เพราะ
............................................................. 

                 ลงชื่อ ............................................เจ้าหน้าที ่
                        (...........................................) 
 
(ส าหรับหัวหน้าหน่วย) 
กรณีประสานข้อมูลจากหน่วยงานอ่ืน 
เรียน.............................................................................................. 
   เพื่อโปรดอนุเคราะห์ข้อมูล/เอกสารตามค าขอข้างต้นด้วย 
 
                 ลงชื่อ ............................................ 
                        (...........................................) 
                 ต าแหน่ง........................................... 

(ส าหรับหน่วยงานอ่ืนส่งเร่ืองกลับ) วันที่
...................................................... 
เรียน   ........................................................................ 
          ได้พิจารณาจัดส่งข้อมูล/เอกสารที่ขอแล้วตามแบบ 
 
ลงชื่อ.................................................................... 
        (............................................................) 

 
 
 

(ส าหรับผู้ขอ) 
ข้าพเจ้า 

o ได้รับบริการตามที่ขอเรียบร้อยแล้ว 

o ได้ช าระเงินค่าท าส าเนาเอกสาร............บาท 

o ไม่ช าระเงินค่าท าส าเนามีผู้รับรอง.........บาท 

o ไม่ต้องช าระเงินเพราะมีรายได้น้อย/ เป็นบริการของ
หน่วยงาน 

                                                                                                 
              (ลงชื่อ)..............พล ชนะ...........ผูข้อ 
                        (.....นายพล  ชนะ.....) 

 



งานที่ให้บริการ การขออนุญาตใช้สถานที่ราชการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานบริหารงานทั่วไป ส านักงานปลัด 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส านักงานปลัด อบต. 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
เป็นไปตามระเบียบ องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง ว่าด้วยการใช้สถานท่ีราชการขององค์การบริหารส่วน
ต าบลบ้านกลาง พ.ศ. 2552 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.เขียนค าร้องขอใช้สถานท่ีราชการ 
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานบริหารงานท่ัวไป ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

2.เจ้าหน้าท่ีเสนอผู้บริหารเพื่อ 
  พิจารณาอนุญาต 
  (ระยะเวลา 3 นาที) 

งานบริหารงานท่ัวไป ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

3.ผู้บริหารอนุญาต  
  (ระยะเวลา 10 นาที) 

งานบริหารงานท่ัวไป ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 15 นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
ค่าธรรมเนียม 
  1. เอกชน ช่ัวโมงละ 300 บาท   
  2. ส่วนราชการ,รัฐวิสาหกิจ  ช่ัวโมงละ 50 บาท 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านักงานปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
 

 

 

 



 

งานที่ให้บริการ การขอจดทะเบียนพาณิชย ์
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานนิติการ ส านักงานปลัด 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส านักงานปลัด อบต. 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ คือบุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคลรวมท้ัง
นิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศท่ีมาต้ังส านักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการอันเป็น
พาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชย์ก าหนด จดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม่ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วัน
เริ่มประกอบพาณิชยกิจ,การเปล่ียนแปลงการรายการท่ีจดทะเบียนไว้แล้ว ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่
วันท่ีมีการเปล่ียนแปลง,เลิกประกอบพาณิชยกิจ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเลิกประกอบพาณิชย
กิจ และใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายต้องยื่นขอใบแทนภายใน 30 วันนับแต่วันสูญหาย 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ผู้ประกอบกิจการยื่นค าร้องขอจด  
  ทะเบียนพาณิชย์ต่อนายทะเบียน 
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

2.นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร 
  บันทึกข้อมูลการจดทะเบียน 
  พาณิชย์ในระบบอินเตอร์เน็ต 
  (ระยะเวลา 5 นาที) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

3.ช าระค่าธรรมเนียม 
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

4.ออกใบทะเบียนพาณิชย์ 
  (ระยะเวลา 1 นาที) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 10 นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
  3. แผนท่ีต้ังสถานประกอบการ                                                                      
  4. ส าเนาสัญญาเช่า (กรณีท่ีเช่าสถานประกอบการ)                                              
  5. ใบทะเบียนพาณิชย์ฉบับจริง(กรณีเปล่ียนแปลงรายการ,เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 



ค่าธรรมเนียม 
  1. จดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม่ 50 บาท   
  2. จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท   
  3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20  บาท   
  4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30  บาท   
  5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
  6. ขอให้เจ้าหน้าท่ีคัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ฉบับละ 30 บาท 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านักงานปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

              
 
 
 
 

 

 

 



งานที่ให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการตู้น้ าด่ืมหยอดเหรียญอัตโนมัติ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานนิติการ ส านักงานปลัด 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส านักงานปลัด อบต. 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
เพื่อให้การประกอบกิจการให้บริการตู้น้ าด่ืมหยอดเหรียญอัตโนมัติเป็นไปตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ. ๒๕๓๕ หมวด ๗ ท่ีก าหนดให้การประกอบกิจการให้บริการตู้น้ าด่ืมหยอดเหรียญอัตโนมัติเป็นกิจการท่ีเป็น
อันตรายต่อสุขภาพ และเป็นไปตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง เรื่องการควบคุมการ
ประกอบกิจการตู้น้ าด่ืมหยอดเหรียญ พ.ศ. ๒๕๕๕  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ยื่นค าขอ ตรวจสอบค าขอพร้อม  
  หลักฐาน 
  (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ี 
  ประกอบการ 
  (ระยะเวลา 2 วัน) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

3.ช าระค่าธรรมเนียม 
  (ระยะเวลา 5 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

4.แจ้งผู้ประกอบการรับออก  
  ใบอนุญาต 
  (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

งานนิติการ ส านักงานปลัด อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 3 วันต่อราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
  3. แผนท่ีสถานท่ีต้ังตู้น้ าด่ืมหยอดเหรียญอัตโนมัติ 
ค่าธรรมเนียม 
  ใบอนุญาตตู้ละ  100  บาท 
  ต่อใบอนุญาตปีละ 100 บาท 
 

 



การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านักงานปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 
แบบค าขออนุญาตประกอบกิจการตู้น้ าด่ืมหยอดเหรียญ 

         

        เขียนที่…อบต.บ้านกลาง……………… 
        

วันที่…3….เดือน…เมษายน…..พ.ศ………2558……………. 
 

  ข้าพเจ้า……………นายนิรันดร์  อยู่สุข……………....อายุ…42….ปี เชื้อชาติ.....ไทย......สัญชาติ……ไทย……. 

อยู่บ้านเลขที่…23….….หมู่ที่….…7……ต าบล…บ้านกลาง....…อ าเภอ………เมืองนครพนม….จังหวัด………นครพนม……..……….  
โทรศัพท…์………………………………….. โทรสาร.......................................... 
 

  มีความประสงค์ที่จะขออนุญาตประกอบกิจการตู้น้ าด่ืมหยอดเหรียญต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
บ้านกลาง โดยสถานประกอบกิจการต้ังอยู่ ณ เลขที่…23.….หมู่ที่…7…… ต าบล.....บ้านกลาง... อ าเภอ…เมืองนครพนม…จังหวัด…

นครพนม….โทรศัพท์………………………………. 
 

  พร้อมค าขอน้ี ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว ดังน้ี 

1.บัตรประจ าตัวประชาชน 

2.ทะเบียนบ้าน 
3.………………………………………………………………………………….……… 
4.………………………………………………………………….……………………… 
      

ขอรับรองว่า ข้อความในแบบค าขอน้ีถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 
   ลงลายมือชื่อ…………นิรันดร์ อยู่สุข……………..ผู้ขออนุญาต 
 

              (นายนิรันดร์  อยู่สุข) 
____________________________________________________________________________________ 

 
บันทึกเจ้าหน้าท่ี 

 
 รับค าขออนุญาตประกอบกิจการตู้น้ าด่ืมหยอดเหรียญ ณ วันที่....................................................................... 
      
   ลงลายมือชื่อ……………………………………………………………เจ้าหน้าท่ี 
 

            (…………………..…………………………..) 
    
 
 

 
 
 

 



 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตประกอบกิจการ การจัดการสิ่งปฏิกูลมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองคลัง อบต.บ้านกลาง 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
เป็นไปข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง เรื่องการจัดการส่ิงปฏิกูลมูลฝอย พ.ศ. 2558 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ยื่นค าขอใบอนุญาตพร้อม 
  เอกสารหลักฐาน 
  (ระยะเวลา 5 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ี 
  ประกอบกิจการ 
  (ระยะเวลา 3 วัน) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

3.ผู้บริหารพิจารณาอนุญาต  
  (ระยะเวลา 2 วัน) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

4.ช าระค่าธรรมเนียมและออก 
  ใบอนุญาตให้ผู้ประกอบการ 
  (ระยะเวลา 5 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 7 วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง                                                      
ค่าธรรมเนียม 
  1. ใบอนุญาตรับท าการเก็บและขนส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ัวไป          ฉบับละ  5,000  บาท   
  2. ใบอนุญาตรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ัวไป                 ฉบับละ  5,000  บาท   
  3. ใบอนุญาตรับท าการเก็บและขนมูลฝอยติดเช้ือ                         ฉบับละ  8,000  บาท   
  4. ใบอนุญาตรับท าการก าจัดมูลฝอยติดเช้ือ                                ฉบับละ  8,000  บาท   
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบค าขอรับใบอนุญาต 
ประกอบกิจการรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ัวไป                   

ค าขอเลขท่ี .............../ ................ 

       เขียนท่ี ………อบต.บ้านกลาง……….. 

วันท่ี …3….เดือน …เมษายน..พ.ศ. …2558… 

1. ข้าพเจ้า …นายประหยัด  เสมอภาค……….อาย…ุ45... ปี สัญชาติ ….…ไทย… 
โดย .......................................-..................................................................... ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ปรากฏตาม ...........................................................................................ท่ี อยู่เลขท่ี …….13……. หมู่
ท่ี …13…...... ตรอก/ซอย …………….……..……………. ถนน ……………….…...…………..แขวง/ต าบล …………บ้าน
กลาง………..…. เขต/อ าเภอ ……เมืองนครพนม…… จังหวัด ……นครพนม……… หมายเลข
โทรศัพท์ …….…………………………….. ผู้ขออนุญาต 

2. พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
(  / ) บัตรประจ าตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
( /  ) ทะเบียนบ้าน 
(   ) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผลกระทบต่อ
ส่ิงแวดล้อมหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีจ าเป็น 
(   ) ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ) 
(   ) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
(   ) หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
(   ) เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการท้องถิ่นประกาศก าหนด  คือ 
 1. ................................................................................ 
 2. ................................................................................ 

  ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 
(ลงช่ือ) .............ประหยัด  เสมอภาค........ ผู้ขออนุญาต 
    (นายประหยัด  เสมอภาค) 
 
 
 
 

 



งานที่ให้บริการ งานจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองคลัง อบต.บ้านกลาง 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
ป้ายท่ีต้องเสียภาษี ได้แก่ป้ายช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายท่ีใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อ
หารายได้ ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก 
หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีใดๆ และต้องไม่เป็นป้ายท่ีได้รับการยกเว้นภาษีป้าย เจ้าของป้ายมีหน้าท่ีเสียภาษีป้าย
ต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ผู้มีหน้าท่ีต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบ 
  แสดงรายการภาษีป้ายพร้อมด้วย 
  หลักฐานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบและ  
  ประเมินภาษีป้ายทันที 
  (ระยะเวลา 1 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

2.รับช าระภาษีออกใบเสร็จรับเงิน 
  (ระยะเวลา 1 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน  2 นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
  3. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
  4. หนังสือรับรองหุน้ส่วนบริษัท 
  5. ใบอนุญาตติดต้ังป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย 
ค่าธรรมเนียม 
  1. อักษรไทยล้วน   3 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
  2. อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครือ่งหมายอื่น  20 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
  3. ป้ายดังต่อไปนี้   40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
      ก.ไม่มีอักษรไทย 
      ข.อักษรไทยบางส่วนหรือท้ังหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 
 



ค่าธรรมเนียม(ต่อ) 
  4. ป้ายท่ีเปล่ียนแปลงแก้ไขพื้นท่ีป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอัน
เป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้คิดอัตรา ตาม 1. ,2. หรือ 3. แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีท่ี
เพิ่มข้ึน 
  5. ป้ายใดเสียต่ ากว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

งานที่ให้บริการ งานจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองคลัง อบต.บ้านกลาง 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
ประเภททรัพย์สินท่ีต้องเสียภาษี ได้แก่ อาคาร โรงเรือน ส่ิงปลูกสร้างต่างๆ กับท่ีดินต่อเนื่องซึ่งใช้ปลูกสร้าง
อาคารนั้นๆ รวมถึงบริเวณต่อเนื่องกันซึ่งตามปกติใช้ประโยชน์ไปด้วยกันกับอาคาร โรงเรือน ส่ิงปลูกสร้างนั้นๆ 
ซึ่งเจ้าของกรรมสิทธิ์ได้น าทรัพย์สินดังกล่าวออกหาผลประโยชน์ตอบแทนนอกเหนือจากการอยู่อาศัยของตนเอง
โดยปกติหรือน าไปให้ผู้อื่นใช้ประโยชน์ไม่ว่ามีค่าตอบแทนหรือไม่ก็ตาม ผู้รับการประเมินยื่นแบบแจ้งรายการ
ทรัพย์สินเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีในท้องท่ีซึ่งทรัพย์นั้นต้ังอยู่ ภายใน
เดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ผู้มีหน้าท่ีต้องเสียภาษียื่นแบบ 
  พิมพ์เพื่อแจ้งรายการทรัพย์สิน  
  พร้อมด้วยหลักฐาน เจ้าหน้าท่ี 
  ตรวจสอบ 
  (ระยะเวลา 1 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

2.รับช าระภาษีออกใบเสร็จรับเงิน 
  (ระยะเวลา 1 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 2 นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
  3. ใบเสร็จรับเงินปีท่ีผ่านมา 
ค่าธรรมเนียม 
  อัตราภาษีให้เสียในอัตราร้อยละสิบสองจุดห้าของค่ารายปี 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
 



งานที่ให้บริการ งานจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองคลัง อบต.บ้านกลาง 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
ผู้ท่ีเป็นเจ้าของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปีใด มีหน้าท่ีเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีส าหรับปีนั้น ให้เจ้าของท่ีดินยื่น
แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) ภายในเดือนมกราคมของปีแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดิน แบบแสดง
รายการท่ีได้ยื่นไว้นั้นใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลา 4 ปี นั้น ผู้เสียภาษีต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ผู้มีหน้าท่ีต้องเสียภาษียื่นแบบ 
  แสดงรายการท่ีดินพร้อมด้วย  
  หลักฐาน เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ และ   
  ค านวณค่าภาษี 
  (ระยะเวลา 1 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

2.รับช าระภาษีออกใบเสร็จรับเงิน 
  (ระยะเวลา 1 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 2 นาที 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
  3. ใบเสร็จรับเงินปีท่ีผ่านมา 
ค่าธรรมเนียม 
  1. อัตราภาษีบ ารุงท้องที่ก าหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญัติ แบ่งเป็น 34 อัตรา 
  2. ราคาปานกลางที่ดินเกินไร่ละ 30,000 บาทให้เสียภาษีดังน้ีราคาปานกลางของที่ดิน 30,000 บาทแรก เสียภาษี 70 บาท 
  3. ส่วนที่เกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ต่อ 25 บาท 
  4. ประกอบกสิกรรม ประเภทไม้ล้มลุก - เสียกึ่งอัตรา  - ด้วยตนเอง ไม่เกินไร่ละ 5 บาท   
     - ท่ีดินว่างเปล่าเสียเพิ่ม 1 เท่า 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
 



 

งานที่ให้บริการ การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองคลัง อบต.บ้านกลาง 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
กฎหมายได้ก าหนดให้ท่ีต้ังของตลาดต้องอยู่ห่างจากแหล่งท่ีก่อให้เกิดมลพิษ ของเสีย  โรงเล้ียงสัตว์ แหล่ง
โสโครก ท่ีก าจัดขยะมูลฝอย ท่ีอาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพอนามัยไม่น้อยกว่า 100 เมตร เว้นแต้จะมีการป้องกัน 
ซึ่งเจ้าพนักงานสาธารณสุขได้ให้ความเห็นชอบ ส าหรับอ านาจในการอนุญาต จัดต้ังตลาดขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นเป็นไปตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ยื่นค าขอ เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค า 
  ขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
  (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

2.ตรวจสอบสถานท่ีต้ังตลาด 
  (ระยะเวลา 3 วัน) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

3.ช าระค่าธรรมเนียม 
  (ระยะเวลา 5 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

4.แจ้งผู้ประกอบการรับใบอนุญาต 
  (ระยะเวลา 10 นาที) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 7 วันต่อราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
  3. ส าเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
ค่าธรรมเนียม 
 1. ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด         400  บาท 
 2. ต่อใบอนุญาตจัดต้ังตลาด     400  บาท 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบ  ตล. 1 
แบบค าขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 

 
       เขียนที่..............อบต.บ้านกลาง.............................. 
      วันที่........2.........เดือน.......เมษายน.......พ.ศ....2558........ 
 ข้าพเจ้า...............นายอนุสรณ์  ใจดี................อายุ........44........ปี  สัญชาติไทย............ 
ต าบล...บ้านกลาง.......อ าเภอ...เมืองนครพนม....................จังหวัด....นครพนม..........................รหัสไปรษณีย์....48000.. 
โทรศัพท์...............................................หมายเลขบตัรประจ าตัวประชาชน....1234567890123.............. 
 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด ที่มีการ จ าหน่าย...สินค้าอุปโภค-บริโภค ....(เป็นประจ า / เป็นครั้งคราว / ตามวันนัด ).............       .
ต่อ  (เจ้าพนักงานท้องถิ่น)...องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง.......... 
พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วย ดังนี้ คือ 
....../.......  1)  บัตรประจ าตัว (                               ฐวิสาหกิจ) 
  ......./......  2)              
  .............   3)  ใบอนุญาตเดิม   
  ......../.....  4)  ใบเสร็จค่าธรรมเนียมเก็บ ขน ขยะมูลฝอย 
  ..............  5)  ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
  ..............  6)  อ่ืน ๆ ระบ.ุ..............................................................................  
 

แผนผังแสดงทีต่ั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
          (ลงชื่อ)............อนุสรณ์  ใจดี............ผู้ขอรบัใบอนุญาต 
         (...นายอนุสรณ์  ใจดี..) 
 

 

 

 

 

 

 

 

เลขรับท่ี............../............. 



 
งานที่ให้บริการ ขออนุญาตก่อสร้าง,รื้อถอน,ดัดแปลงอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานก่อสร้าง กองช่าง 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส่วนโยธา อบต. 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 13 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคล่ือนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล
ต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ยื่นค าขออนุญาต เจ้าหน้าท่ี 
  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
  (ระยะเวลา 1 วัน) 

งานก่อสร้าง กองช่าง อบต.บ้านกลาง 

2.ออกหนังสือรับรอง ในกรณีไม่อยู่ 
  ในเขตควบคุมอาคาร 
  (ระยะเวลา 1 วัน) 

งานก่อสร้าง กองช่าง  อบต.บ้านกลาง 

3.ตรวจสอบพื้นท่ีและเสนอผู้บริหาร 
  อนุมัติ 
  (ระยะเวลา 3 วัน) 

งานก่อสร้าง กองช่าง อบต.บ้านกลาง 

4.แจ้งผู้ขอรับหนังสืออนุญาตและ 
  ช าระค่าธรรมเนียม 
  (ระยะเวลา 10 นาที) 

งานก่อสร้าง กองช่าง อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 7 วันต่อราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
  3. แบบแปลนก่อสร้าง                                                                       จ านวน  5  ชุด 
  4. ส าเนาโฉนดท่ีดิน/นส.3                                                                  จ านวน  3  ชุด 
ค่าธรรมเนียม 
  1.  ใบอนุญาตก่อสร้าง       ฉบับละ  20  บาท 
  2.  ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ  10  บาท 
  3.  ใบอนุญาตรื้อถอน        ฉบับละ  10  บาท 
  4.  ใบรับรอง                  ฉบับละ  10  บาท 



การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส่วนโยธา  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 13 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 
แบบ ข. 1 

 
 
 

ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร 
 
       เขียนที ่      อบต.บ้านกลาง         . 
                   วันที่    1     เดือน       มกราคม         พ.ศ.      2555    . 
 
ข้าพเจ้า       นางมะลิ     คนดี        เจ้าของอาคาร หรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 (  ) เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที ่ 99   ตรอก/ซอย                                     . 
ถนน              หมู่ที่  9 ต าบล/แขวง บ้านกลาง                      . 
อ าเภอ/เขต                             เมืองนครพนม                          จังหวัด        นครพนม               . 
 (  ) เป็นนิติบุคคล ประเภท   -  จดทะเบยีนเมื่อ   -
       .  
เลขทะเบียน                -               มีส านักงานตั้งอยู่เลขที่  ตรอก/ซอย                                                             . 
ถนน                           -หมู่ที่ -  ต าบล/แขวง  -                                         . 
อ าเภอ/เขต                  -     จังหวัด   - 
      . 
โดย                      -                    ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต อยู่บ้านเลขที่        -                    . 
ตรอก/ซอย                  - ถนน      -  หมู่ที่  -        . 
ต าบล/แขวง                - อ าเภอ/เขต      -  จังหวัด  -  
      . 
 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต      ก่อสร้างอาคาร   เจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1. ท าการก่อสร้างอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / รื้อถอนอาคาร ที่บ้านเลขที่                     –                                         . 
ตรอก/ซอย         ถนน       หมู่ที่          6      . 
ต าบล/แขวง       บ้านกลาง อ าเภอ/เขต เมืองนครพนม      จังหวัด    นครพนม           . 
โดย            นางมะลิ     คนดี                                                        
เป็นเจ้าของอาคารในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขที่ / น.ส.3 เลขที่ / ส.ค.1 เลขที่  12345                        . 
เป็นที่ดินของ                 นางกุหลาบ  ดีจัง                                                                             . 
 ข้อ 2 เป็นอาคาร 
 (1) ชนิด              คสล. 2 ชั้น                       จ านวน     1  หลัง เพื่อใช้เป็น     พักอาศัย                                        .โดย
มีที่จอดรถ ที่กลบัรถและทางเข้าออกของรถ จ านวน           -                คัน         
 (2) ชนิด                    -          จ านวน           -               เพื่อใช้เป็น            -                    . 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ จ านวน           -                  คัน         
 (3) ชนิด -   จ านวน           -                  เพื่อใช้เป็น          -      . 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ จ านวน           -                  คัน         
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณที่แนบมาพร้อมนี้ 
 ข้อ 3 มี นางมะลิ     คนดี             เป็นผูค้วบคุมงาน 
.มี           -                             เป็นผู้ออกแบบและค านวณ 
  

-2- 
 ข้อ 4 ก าหนดแล้วเสร็จใน    365 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รบัใบอนุญาต 
 ข้อ 5 พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วคือ. 
(1) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน       5          ชดุ ชุดละ        10        แผ่น 
 (2) รายการค านวณหนึ่งชุด จ านวน                  -   แผ่น (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรือ 
  อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
 (3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
 (4) ส าเนาหนังสือรับรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 

เลขรับที่                              . 
วันที่                                                       
ลงชื่อ                      ผูร้ับค าขอ 



ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 (5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซ่ึงเป็นผู้ด าเนินการกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิตบิุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 (6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร จ านวน            -              ฉบบั     
พร้อมทั้งส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม   จ านวน       -         ฉบับ (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 
 (7) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่ / น.ส.3 เลขที่ / ส.ค.เลขที่   12345       .จ านวน                     
1 ฉบับ หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน จ านวน                1  ฉบับ 
 (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จ านวน   1  ฉบับ 
 (9) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน จ านวน 
                  ฉบับ   (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม ควบคุม 
แล้วแต่กรณี) 
 (10) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
                .         
     . 
    (ลายมือชื่อ)            มะลิ     คนดี   
         (        นางมะลิ     คนดี  ) 
       ผู้ขออนุญาต 
หมายเหตุ            (1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 (2) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง   หน้าข้อความที่ต้องการ 
 
หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 
 จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่        . 
เดือน               พ.ศ.   . 
 ผู้ขออนุญาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต           . 
เป็นเงิน   บาท                  สตางค์และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน         
เป็นเงิน   บาท   สตางค์ รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน บาท           สตางค์ 
(     ) ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่ เลขที่           . 
ลงวันที่ เดือน    พ.ศ.   . 
 ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่    ฉบับที ่           . 
ลงวันที่ เดือน    พ.ศ.   . 
  (ลายมือชื่อ)                 . 
                                                                                                             ต าแหน่ง   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

งานที่ให้บริการ ขออนุญาตประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภทที่ 2 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานก่อสร้าง กองช่าง 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส่วนโยธา อบต. 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 13 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง ได้รับถ่ายโอนภารกิจจากกรมธุรกิจพลังงานตามพระราชบัญญัติควบคุม
น้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 โดยมีอ านาจในการตรวจตรา การรับแจ้ง และการอนุญาตประกอบกิจการน้ ามัน
เช้ือเพลิง (ปั้มถังลอยริมถนนขนาดเล็ก ปั้มหลอดแก้วมือหมุน และสถานีบริการน้ ามันขนาดเล็ก) 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ยื่นค าขออนุญาต เจ้าหน้าท่ี 
  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
  (ระยะเวลา 10 นาที) 

งานก่อสร้าง กองช่าง อบต.บ้านกลาง 

2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ี 
  (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

งานก่อสร้าง กองช่าง อบต.บ้านกลาง 

3.ผลการตรวจสอบถูกต้องครบถ้วน  
  ออกใบรับแจ้งตาม (แบบ ธพ.น.2)  
  (ระยะเวลา 15 นาที) 

งานก่อสร้าง กองช่าง อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน  1 วันต่อราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
  3. แบบแปลนก่อสร้าง                                                                       จ านวน   1  ชุด 
ค่าธรรมเนียม 
  1.  ใบอนุญาต       ฉบับละ  20  บาท 
  2.  ต่อใบอนุญาต   ฉบับละ  20  บาท 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส่วนโยธา  
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 13 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
 
 
 
 



 

งานที่ให้บริการ การรับลงทะเบียนเพือ่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองสวัสดิการสังคม 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
รับข้ึนทะเบียนต้ังแต่วันที่ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี ในวันและเวลาราชการ 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 
 1. สัญชาติไทย 
 2. มีอายุ 59 ปีบริบูรณ์ข้ึนไป (ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป (ปีงบประมาณ 2563) 
ที่มาลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้ังแต่ตุลาคม – พฤศจิกายน 2561 และเดือนมกราคม – กันยายน 2562 จะมีสิทธิ
ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ 2563 โดยจะได้รับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์) 
 3. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลบ้านกลาง 
 4. ไม่เป็นผู้ที่ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต. ได้แก่ ผู้รับ
เงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสง เคราะห์ของรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือเทศบาล อบต.
จัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ยื่นค าขอร้องต่อเจ้าหน้าท่ี 
  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม อบต.บ้านกลาง 

2.มีคุณสมบัติครบ รับลงทะเบียน  
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน  4 นาทีต่อราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
  3. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝาก(ออมทรัพย์)                                                   จ านวน   1  ชุด 
ค่าธรรมเนียม 
  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 



 

งานที่ให้บริการ การรับลงทะเบียนเพือ่รับเบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส ์
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองสวัสดิการสังคม 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 12 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
รับข้ึนทะเบียนต้ังแต่เดือนมกราคมถึงเดือนธันวาคมของทุกป ีในวันและเวลาราชการ 

ผู้ป่วยเอดส์ คือ ผู้ป่วยท่ีแพทย์ได้รับรอง และท าการวินิจฉัยแล้ว 

 คุณสมบัติท่ีจะได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยฯ 
 1. มีช่ืออยู่ในเขตต าบลบ้านกลาง 
 2. มีใบรับรองแพทย์ (แพทย์ต้องระบุว่าเป็นผู้ติดเช้ือเอดส์) 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ยื่นค าขอร้องต่อเจ้าหน้าท่ี 
  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม อบต.บ้านกลาง 

2.มีคุณสมบัติครบ รับลงทะเบียน  
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน  4 นาทีต่อราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                  
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                               
  3. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝาก(ออมทรัพย์)                                                   จ านวน   1  ชุด 
ค่าธรรมเนียม 
  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
 
 
 
 
 
 



 

งานที่ให้บริการ การรับลงทะเบียนเพือ่รับเบี้ยยังชีพผูพ้ิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองสวัสดิการสังคม 
    โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 
    โทรสาร:  0 4205 2213 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
รับข้ึนทะเบียนต้ังแต่เดือนมกราคมถึงเดือนธันวาคมของทุกปีในวันและเวลาราชการ 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยชีพความพิการ 
 1. สัญชาติไทย 
 2. มีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 3. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตต าบลบ้านกลาง 
 4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 5. ในกรณีผู้พิการเป็นผู้ซึ่งต้องขังหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ า ทัณฑสถาน หรือสถานคุมขังของกรมราชทัณฑ์ หรือเป็นผู้ซึ่ง
ถูกควบคุมอยู่ในสถานพินิจและและคุ้มครองเด็กและเยาวชน หรือศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน ให้ไปลงทะเบียนและย่ืน
ค าขอรับเบี้ยความพิการต่อผู้บังคับบัญชาการ หรือผู้อ านวยการตามสถานที่ที่อยู่ 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ยื่นค าขอร้องต่อเจ้าหน้าท่ี 
  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม อบต.บ้านกลาง 

2.มีคุณสมบัติครบ รับลงทะเบียน  
  (ระยะเวลา 2 นาที) 

งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม อบต.บ้านกลาง 

ระยะเวลา 
  ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน  4 นาทีต่อราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  1. บัตรประจ าตัวคนพิการ                                                                    
  2. ทะเบียนบ้าน                                                                                
  3. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝาก(ออมทรัพย์)                                                    จ านวน   1  ชุด 
ค่าธรรมเนียม 
  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง โทรศัพท์: 0 4205 2214 ต่อ 11 หรือเว็บไซด์ www.baanklang.go.th 
 
 
 


